«YTBEpKIAO»

Hupexkrop MOV COILII c.JIaBa
T.E.llIBenoBa

[Tpuxkaz Ne 86 ot 01.09.2016r

NHCTPYKIUA
IS 3aMECTUTEJISI JUPEKTOPA M0 Y4eOHO-BOCIIMTATEJIbHOI padore
10 BBOJY JAHHBIX M 00MeHY uHopmanuei

B ABTOMATHU3MPOBaHHOI uH(popmanuoHHoi «CeTeBo ropoa. OdpasoBanue»
(AUC «CI'O»)

OOm1re moIoKeHUs

1.1. PaGotas c moboi nHpopmarmei, kacaromencs y4eOHO-BOCIIUTATeILHOTO Tpoliecca (JaHHbIe
00 ywactHukax YBII, mianer paboTel, yueOHbIE IUIaHBI, METOIUYECKHE Marepuaibl U T.J.),
nonb3oBarenu AUC «CI'O» [OmKHBI CTaparbCs HUCKIIOYUTHh JyOJNMpOBaHHE JIaHHBIX,
comepkamuxcs B AMC «CI'O» T.e. cTpeMHTbCS K TOMY, YTOOBI BHYTPUIIKOJIbHAS
nHGOpPMaLMU XpaHWIACh B €IMHOW 0a3e NaHHBIX M MOAJACPKHUBAJIACh TaM B aKTyaJlbHOM U
YAOOHOM [T UCTIOIB30BAaHUS BHJIE;

1.2. Bce n3MeHeHMs aHHBIX, XpaHEHHWE M MCIIOJIb30BAHUE KOTOPBIX MPEIYCMOTPEHBbI B €IMHON
0a3e MaHHBIX, TOJDKHBI BHOCUTHCS B niepByto ouepens B AUC «CI'O» u TOIbKO mociie 3Toro B
JApyrue JOKYMEHTBI U XpaHWINIIA HH(OpMALIUY;

1.3. [lepcniextuBHOM 3amaueii pazsutusi AVIC «CI'O» sBnsieTcs cokpalieHue 10 MUHIMYMa APYTHX
Croco0OB XpaHEHUs U UCMOJIb30BaHUsT MHGPOPMALUU 00pa30BaTeIbHOIO YUPEKAECHUS TOMUMO
ennHOU 6a3bl TaHHBIX C YTIOOHBIM M CTPOTO Pa3rpaHUYCHHBIM JOCTYIIOM.

Pasnens! «/locka o0bsiBiaeHni», «Iloura»

2.1. ExxemHEeBHO TpPOCMAaTpUBaTh IOCKY OOBSBICHWH M COOOIICHHWS BHYTPEHHEW NOYTHI, NpPHU
HEOOXOIMMOCTH OTBEYaTh Ha NMHMCbMA M PacchbulaTh MHCbMAa yYacTHUKaM 00pa30BaTEIbHOTO
nporecca;

2.2. Pa3meniate HEOOXOMMbIe OOBSIBICHHS], B T.4. COOOIIEHUS O MIABHBIX MEPONPUATHIX HEIEIH,
CpOKax BBIIIOJHEHHUS, O Pa3MEUICHUH HOBBIX JOKYMEHTOB, IMOAJIEKAIIUX O3HAKOMIICHHUIO C
yKa3aHHEM Ha MeCTO pa3MeIIeHus JINOO CChUIKaMU.

Pasznen «IlIkoJIbHOE PYKOBOACTBO»

3.1. IMoapaznen «CBenenus o mkoJie», Bkiaaka «Kaprouka OY».

3.1.1. B navanme roma 3amoJHUTh W 10 HEOOXOMUMOCTH HEMEIJICHHO KOPPEKTHPOBATH
OCHOBHBIE CBEJICHUS O LIKOJIE;

3.1.2. 3anomaare popmer OLL-1, OLI-5, OLL-9 B ycTaHOBIEHHBIE CPOKH.

3.2. lloapaznen «Y4ueOHbIN MIaH».

3.2.1. B Hauaze rona 3amoyHUTH (CKOPPEKTHUPOBATH) WHPOPMAIIMIO Ha CTpaHUIAX «Y4eOHBIH
rox u nepuons», «lIpeamers», «Kommnonents», «lIpodpunny, «Harpyska», «YueOHbIH
wian». [Ipy HeoOXoaMMOCTH BHOCUTD U3MEHEHHS ATy HH(OpPMaLKIO B T€UeHHE Y4eOHOTO
rona;

3.2.2. Ha cTpaHure «ImpeIMeThl» yKa3aTh, KaKue MPEIMEThl MOTYT U3y4aThCs MO MOATPYITIaM,
yKa3aTb BO3MOKHOE KOJIMUYECTBO IMOATPYIII.

Paznen «/lokyMeHTBI», TOApa3Aesl «BHYTPHIIKOJIbHBIE.

4.1. Pazmemarh JOKYMEHTBI 10 CBOEMY HalpaBie€HUIO paboThl, MOJJIEKALINE O3HAKOMIICHHIO
corpynHukamu. Ilocne pasMenieHHss HOBOrO JOKYMEHTa HEMENJIEHHO HWH()OPMHPOBATh
COTPYAHUKOB 4Yepe3 JOCKY OOBSIBIECHUI U/NIH MOYTOBYIO PACCHUIKY;

4.2. YnansaTh U3 XpaHWIUIIA YCTapEBIIHE JOKYMEHTHL;

4.3. Ilpu HEoOXOOMMOCTH co3/aBaTh, (yIaudTh, MEepeMelaTh) HOBBIE pa3feibl M IMOAPA3ICIIbI
BHYTPHILKOJIBHBIX JTOKYMEHTOB 10 CBOEMY HAlpaBJICHUIO pabOThI, CTPYKTYPUPYs XPaHUIIHUILE
111 yTOOHOTO JI0CTyIa Y4aCTHUKOB 00pa30BaTeIbHOTO IpoIiecca.



Paznen «Kiacebl m mpeaMeTsi», noapasaen «lIpeamers»

5.1. B navane y4yeOHOro rojga yka3aTh Yy4YWTEJIEH IO BCEM MpEAMETaM B KaXIOM Kiacce ¢
TIOMOIIBIO OIIIUH «II0 KJIaccam;

5.2. B xax/oM Kiacce ykas3aTb, Kakhe IMpeaIMeThl U3y4aloTcs M0 MOArpYIaM, MPOBEPUTH OOIIYIO
Harpy3Ky Ha yYEHHKOB,;

5.3. [IpoBeputh yueOHYIO Harpy3Ky KaxI0Tr0 YUUTENS, HCIOIb3Ys OIMIIHIO «TI0 YUUTEISIM.

Paznen «Pacnucanue»

6.1. [Togpasnen «roa», cTpaHuiia «coObITHA rofa». B Hadane yuyeOHOro roja BHeCTH HH(OPMAIUIO
0 KaHUKYIaxX, IpU HEOOXOJUMOCTH KOPPEKTUPOBATh €€ B TEUCHHE To/1a;

6.2. [Tonpaznen «mecsimy.ExxeHenenbHO (B 4€TBEpPr WM B ISATHHUILY) BHOCUTH (KOPPEKTHUPOBAThH) B
KaJieHJape OOIIEIIKOJIbHBIE MEPOTIPUATHS 10 CBOEMY HAIPABICHUIO Pa0OTHI Ha MPEICTOSIIYIO
HEJIeIo;

6.3. B nauane nonyronust BHOcuTh B AVIC «CI'O» pacriucanue 3aHsTHI.

Paznen «llIkobHBIE pecypCchI»

7.1. Bectu monpasnen (moapasaelbl) 1Mo CBOEMY HAIpaBICHUIO paboThI, pa3Memnias CChUIKH Ha
PECYPCHI HIKOIBHON CETH U CeTH VIHTEpHET 10 CBOEMY HAlpaBICHUIO PabOThI;

7.2. CTpyKTypupOBaTh CCBUIKH, CO31aBas (yHasisis, IepeMernas) MoApas3enbl Ui YIo0HOTO
JOCTyMa Y4aCTHUKOB 00pa30BaTeIbHOTO MPOIIEcca;

7.3. CBOEBPEMEHHO yIAIATh (KOPPEKTUPOBATH) YCTAPEBIINE M HEPAOOTAIOIINE CCHUIKH.

Paznen «®@opym»

8.1. PerymsipHo mpocMmarpuBaTh CBEXHE COOOIICHUs B TeMaxX (popyma, ydacTBOBaTh B OOCYKICHUN
Y OTBEYATh Ha BOIIPOCHI, KACAIOIIHUECS CBOETO HAMpPaBICHUS JEATEIbHOCTH;

8.2. ITo HeoOXOMMMOCTH CO3/1aBaTh HOBBIE TEMBI 110 JUCKYCCHOHHBIM BOIIPOCAM IIKOJIBHOW JKU3HU
JUISL TIOJITOTOBKH TIE€JICOBETOB M IPYTHX MEPONPUITUN, U3y4eHUSI MHEHHS y4acTHUKOB Y BII;

Pasznen «IlepcoHanbHbIe HACTPOHKH

9.1. B nensx 0e30mMacHOCTH PEKOMEHJIYeTCsl OJIMH pa3 B MeCALl M3MEHATh CBOM Mapolib J0CTyNa B
ANC «CI'O»;

9.2. B ciiyuae ManeHmmx nofgo3peHUi 0 HECAaHKIIMOHUPOBAHHOM HCIIOJIb30BaHUHU MapoJIsl 10CTYyIa
HEMEJJICHHO W3MEHHUTH CBOW MapOJIb M COOOITUTH aJIMUHUCTPATOPY CUCTEMBI.

C uHCTpyKIIMEH 03HaKOMJICHA!

No OdUO JlomxHOCTB ITonmuck [ara
03HAKOMJICHUS

Muponosa E.b. 3aMecTUTENb
nupekTopa no YBP




