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ПАМЯТКА-ИНСТРУКЦИЯ для координатора 

по вводу данных и обмену информацией 

в Автоматизированной информационной системе  

«Сетевой город. Образование» (АИС «СГО») 

Координатор осуществляет непосредственное руководство работами, которые связаны с 

управлением, обслуживанием и поддержкой системы АИС «СГО» (включая все модули и 

функции системы),  МОУ СОШ с.Лава. 

 Организует работу всех типов пользователей (сотрудников, учащихся, родителей) на 

уровне МОУ СОШ с.Лава , управляет системой ввода данных и правами доступа в 

«Сетевой Город. Образование». 

 Контролирует полноту, качество, оперативность информации, вводимой в систему. 

 Готовит административные приказы, распоряжения, графики внедрения; готовит 

предложения директору на поощрение сотрудников в соответствии с выполненным 

объемом работы. 

 Совместно с координатором Управления образования администрации МО «Сурский 

район», организует и проводит обучение персонала МОУ СОШ с.Лава . 

В системе имеет роль «Администратор системы» (рекомендуется дополнительно 

также и роль «Завуч»). 

Координатор совместно с директором: 

 определяют состав исполнителей обязательных работ в АИС «СГО» 

(руководящих, педагогических работников, учеников, родителей); 

 планируют, организуют условия для работы исполнителей; 

 контролируют условия осуществления работ в АИС «СГО»; 

Координатор лично: 

 отвечает за соблюдение сроков выполнения работ и организации отчетности 

участникам учебного процесса; 

 отчитывается перед участниками учебно-воспитательного процесса о 

состоянии внедрения и использования АИС «СГО». 

Координатор совместно с Сетевыми классными руководителями: 

 готовят отчеты и другие материалы для оглашения участникам учебно-

воспитательного процесса; 

 готовят предложения для подключения новых возможностей системы; 

 наблюдают за работой в системе учителей и учеников. 

 

С инструкцией ознакомлена: 

 

     

№ ФИО Должность Подпись Дата 

ознакомления 

1 Миронова Е.Б. Заместитель 

директора по УВР, 

координатор 

  


